
應用統計分析撰寫格式規範 

 

 

  

紙張大小 A4，邊界上下左右皆設為 2.54cm，頁首頁尾 3.18cm，中文字型：標楷體，數字字型：Times New 

Roman 

標題簡明，切合內容，標楷體，字體 16，粗體字，行距:固定行高( 24 pt)；對齊方式:置中對

結論簡明扼要

陳述發現之問

題或展現施政

具體績效 

前言簡明文字

方便讀者迅速

瞭解該項議題

背景、重要性

及相關影響因 

素 

段落間距

與前段距

離 0.5行；

與後段距 

離 0行 

善用副標，

文章內容

重點截錄，

字體 14，粗

體 字 

敘明數據

引用之圖 

表 

標楷體，字體

14，行距:固定

行高(24pt)，對

齊方式:左右對

齊；數字表達

應循公文書橫

式書寫數字使

用原則如:阿拉

伯數字-統計數

據6億3,944萬

2,789元；中文

數字 -慣用語 

七千餘人 

特定名詞

解釋置於

註腳欄位

說明 



 

 

 

 

圖表應註明資料項目之單

位、資料來源，如有特殊 

情形，應備註說明 

資料維度應有

層次分別；小

數點後之位數

應一致；注意

資料為靜態或

動態；統計表

左右框線應採 

開放式 

文字分析應有相對之圖表可供參考，字數以 1,500字至 3,000字(不含

圖表文字)為原則；撰寫時機以最新資料產出後 3個月內為宜。 

單位正確，橫

縱軸數值由 0

開始，資料期

原則由左至右

依序繪製；一

圖採用主、副

雙座標軸呈現

時，圖例應標

明左標或右

軸；座標軸值

不連續時應加 

入分隔線區隔 

圖表標題適

切，內容參考

撰寫要領呈

現，圖表儘量

清楚、活潑，

多圖表須編序 

號條列 
≈ 


