範例6.4
簽　於　會計室
密等及解密條件或保密期限：
主旨：擬訂○○○年度公務統計報表內部統計稽核作業，謹請鈞核。
說明：
一、依據統計法施行細則第39、40條及本分局公務統計報表內部統計稽核制度辦理。
二、稽核對象：本局實施公務統計報表之編製單位
　(一)定期稽核：各編表單位至少實地抽核1張以上報表，經檢討上年度各表編報時效有逾期情形及確度待加強等現況，並列為本年度定期稽核加強查核對象如下：
　　　(1)○○室 表號○○-○-○-○ 臺中市○○○表。
　　　(2)○○組 表號○○-○-○-○ 臺中市○○概況。
　(二)不定期稽核：視需要針對平時書面審核錯誤率高或複雜度高之報表進行，中央部會有公布資料之報表優先納入。
三、稽核時間及地點：
　(一)定期稽核：○○年○月、○○年○月。
　(二)不定期稽核：視需要另行通知，每年至少1次。
　(三)地點：本局各編報單位
擬辦：奉核後，依說明三所定時間辦理稽核作業。
敬陳
○長
會辦單位：各編表組、室
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