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一、公務統計方案實施要點 

二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 

三、公務統計報表編報管理 

四、預告統計資料發布時間表 

五、內部統計稽核 

六、業務宣導 



一、公務統計方案實施要點 
 

公務統計方案實施要點(附件1) 

修正對照表(附件2) 

修正總說明(附件3) 
 

 

 81年11月10日行政院主計處台處仁七字第12958號函訂定 

 89年 9月11日行政院主計處台處仁七字第13917號函修正 

 93年 7月19日行政院主計處處仁七字第0930004556號函修正 

 103年5月29日行政院主計總處主統法字第1030300321號函修正 

 104年4月15日行政院主計總處主統法字第1040300183號函修正 
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(附件1)公務統計方案實施要點(104年4月15日行政院主計總處主統法字第1040300183號函修正).doc
(附件1)公務統計方案實施要點(104年4月15日行政院主計總處主統法字第1040300183號函修正).doc
(附件2)修正對照表.doc
(附件2)修正對照表.doc
(附件3)修正總說明.doc
(附件3)修正總說明.doc


二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 

【步驟1】 

因應本機關業務現況及配合相關機關需求，
辦理公務統計方案修訂作業或報表程式增刪
修訂作業。 

統(會)計室、業務單位 
 

 

1.機關更名或組織調
整。 
2.法令或業務職掌變
更。 
3.本機關業務需求。 

4.中央部會函請配合
辦理。 
5.市府主計處建議。 

6.市府需用機關函請
配合辦理。 

業務單位 
 

是否涉及
方案條文
修訂 

是 
【步驟2】 

檢視相關條文，進
行修訂。 
 

 
統(會)計室 

否 
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請業務單位函請

中央部會回饋相

關資料，並副知

市府主計處。 

統(會)計室 
否 

是否需中
央部會回
饋資料 

【步驟3】 

共同研擬增刪修訂公務統計報表程
式。 

統(會)計室、業務單位 
 

 

公務統計報表程式
增刪修訂係指公務
統計方案內僅涉及
報表程式修改，餘
皆為公務統計方案
修訂。 

是 
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二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 



【步驟4】 

將增刪修訂內容送統(會)計室
審核。 

業務單位 
 

是否涉及市府
他機關業務所
產生之資料 

否 

應請相關機關
共同商定。 
 

業務單位 

是 
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二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 



【步驟5】 

將審核後之增刪修訂內容送市
府主計處初審。 

統(會)計室 
 

【步驟6】 

依市府主計處建議意見
修正。 

統(會)計室、業務單位 
 

是否
缺漏 

是 

初審公務統計方案修訂案(草案)
或報表程式增刪修訂案(草案)。 

市府主計處 
 

否 
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二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 



【步驟7】 

將初審通過之公務統計方案修訂案
(草案)或報表程式增刪修訂案(草案)內
容，簽陳機關首長後，報送市府主計
處核定。 

統(會)計室 

核定該機關公務統計方案修訂案或報
表程式增刪修訂案。 

市府主計處 
 

【步驟8】 

依核定之公務統計方案修訂案或報表
程式增刪修訂案實施。 

統(會)計室、業務單位 
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二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 



涉及所屬機關、
區公所或市府
相關機關報表
程式修訂。 

【步驟9】 
函所屬機關、區公所或市府相
關機關辦理報表程式增刪修訂。 

統（會）計室 

 

是 

否 

統（會）計室、業務單位 

【步驟10】 

於增刪修訂案核定後5日內，修

訂統計資料背景說明及預告統

計資料發布時間表，函市府主

計處備查及上網公告。 
結束 

檢視該機關預告統計資料發布

時間表之修正情形。 

市府主計處 
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二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 
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二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 

公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂注意事項： 

應檢附文件： 

 報表程式增刪修訂 公務統計方案修訂 
-僅條文增刪修訂 
 

公務統計方案修訂 
-條文與報表程式均
增刪修訂 

公務統計報表程式
增刪修訂明細表 

◎ ◎ 

增、修訂報表程式
及編製說明 

◎ ◎ 

公務統計表冊細部
權責區分表 

◎ ◎ ◎ 

公務統計方案條文
對照表 

◎ ◎ 

修正後條文 ◎ ◎ 

其他相關資料 ◎ ◎ ◎ 
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二、公務統計方案修訂及報表程式增刪修訂 

注意事項： 

來函：依據本局(處)ＯＯＯ年度統計業務實施計畫辦理。 

配合「各級政府及中央各機關統計範圍劃分方案」、「臺中
市政府及所屬機關統計範圍劃分方案」辦理報表表號修訂： 

需報送中央部會之報表：請配合中央業管部會規劃期程。 

機關內部報表： 

機關如有報送中央部會之報表：請配合中央業管部會規
劃期程，併同辦理內部報表表號修訂。 

機關如無報送中央部會之報表：即可辦理內部報表表號
修訂，並統一自105年1月1日起實施。 

若涉及公務統計報表程式增刪修訂，應將核定之日期及文號
依序登錄於「公務統計報表程式增刪修訂登記冊」。 

衛生局增刪修訂明細表.xls
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三、公務統計報表編報管理 
注意事項： 

 各編製機關須修正已報送或發布之公務統計報表資料

時，應標示修正處並加註修正原因，依規定簽章後，

報送原編送對象或發布。 

 公務統計報表程式「機關長官」及「主辦業務人員」

欄位修正為「機關首長」及「業務主管人員」、右下

角編製日期修正為「中華民國  年  月  日編製」。

報表修訂日期、文號仍需保留，不可刪除。 

 請定期核對中央部會及所屬機關所公布之公務統計報

表資料。 
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四、預告統計資料發布時間表 

 資料發布範圍： 

 包括各機關主管業務範圍之公務統計報表、調查及各

項施政資料，請定期檢視並充實統計資料項目及相關

背景說明。 

 資料發布： 

 資料經對外公告，應確實依預告時間發布，不得任意

變更或中斷發布。 

 若無法如期發布或有重大事項變更，應於發布日期前

5日報送本處備查，並於「預告統計資料發布時間表」

備註說明及修正相關資料項目的發布日期。 
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四、預告統計資料發布時間表 

 資料檢核： 

 各機關應依行政院主計總處研擬之注意事項及範

例（詳附件4、5）審核預告統計資料發布時間表

及執行情形，並檢討改進相關缺失。 

 本處將定期檢視並列為年終考核依據。一級機關

應主動查核所屬二級機關之發布情形，並於一級

機關網站建置二級預告統計資料發布時間表之連

結。 

 原訂公布日若遇假日請延至下一個工作日 

 統一自104年年底編製”105年1月至12月預告統

計資料發布時間表”適用。 

(附件4)「預告統計資料發布時間表」注意事項.doc
(附件5)預告統計資料發布時間表(範例).pdf
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四、預告統計資料發布時間表 

常見缺失： 

一、未按預告時間發布最新資料。 

二、發布統計資料內容錯漏。 

三、「預告統計資料發布時間表」及「統計資料背景
說明」資料超連結錯誤。 

四、發布時間延後，未於「備註欄」說明原因。 

五、未按核定之公務統計報表程式發布資料。 

六、機關「預告統計資料發布時間表」網址更新未告
知本處。 



16 

五、內部統計稽核 

【步驟2】 

將計畫(草案)簽陳機關首長核定後，

通知各業務單位配合辦理。 

統(會)計室 
 

【步驟1】 

擬訂年度公務統計報表內部統計稽核

作業計畫(草案)。 

統(會)計室 
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五、內部統計稽核 

【步驟3.1】 

不定期稽核： 

視需要進行不定期稽核。(針

對平時錯誤率高或複雜度高之

報表) 

統(會)計室 
 

【步驟3.2】 

定期稽核： 

依內部統計稽核計畫所訂時程

及項目，辦理實地稽核。(抽

核10％~30％報表) 

統(會)計室 
 

各單位平時應就所抽核之報表，

備妥相關原始資料，提供統

(會)計室進行報表複查作業。 

業務單位 

實地稽核期間各單位應就抽核

之公務統計報表，備妥相關原

始資料，提供統(會)計室進行

實地報表複查作業。 

業務單位 
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五、內部統計稽核 

結束 

 

【步驟5】 

輔導各業務單位依建議意見改進。 

統(會)計室 

統(會)計室 

【步驟4】 

每年12月底前彙整當年平時抽核及實

地稽核結果，研擬建議意見簽陳機關

首長核閱後，報送市府主計處。 
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五、內部統計稽核 
常見缺失： 

 未於年度開始前擬訂新年度公務統計報表內部統計稽

核作業計畫並簽陳機關首長核定(免送本處)。 

 未依預訂時間辦理定期稽核。 

 未於12月底前將當年的平時書面審核、定期及不定期

稽核結果彙整為稽核結果表(含簽呈影本)報送本處。 
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六、業務宣導 
 性別統計指標： 

區公所及二級機關自104年起開始編製性別統計指

標。 

請各機關、區公所每年檢討增加具特色之性別統計

指標項目。 

 統計業務稽核： 

本處預訂於9月辦理104年度統計業務稽核。 

二級機關之統計業務稽核由一級機關採實地稽核。 
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六、業務宣導 

 機關內部公務統計報表程式訂定：請各機關依據機關

施政計畫、重點政策及業務需求等，由統(會)計室、

業務單位共同研擬增修機關內部公務統計報表程式。 

 範例1--宜蘭縣政府(1) 

 宜蘭縣政府暨所屬機關學校用電概況報表增訂過程 

 因編列預算及為了節能省碳，需要了解縣內各

機關學校用電狀況，新增公務統計報表請業務

單位編報。 
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六、業務宣導 
 範例2--宜蘭縣政府(2) 

 宜蘭縣老人及身障者免費搭乘縣境內客運乘車概況

(102.1)及宜蘭縣長青食堂執行成果(102.7)增訂過程 

 因編列預算時需要了解縣內老人及身障者免費搭乘

縣境內客運乘車概況及宜蘭縣長青食堂執行成果，

作為編列預算的參考，並檢視政策執行的成效，因

此新增公務統計報表。 

  社福預算要編多少? 

  長青食堂自99年開辦以來，執行多年並未有具體的報表數

字衡量計畫執行的成果。而又宜蘭縣政府於2012年推動「高

齡友善城市」計畫共同營造「高齡者幸福居」。 
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六、業務宣導 
 範例3--宜蘭縣政府(3) 

 宜蘭縣志工銀行執行情形(103.1)增訂過程 

 宜蘭縣政府致力於推動老人友善城市，率先響

應鼓勵民眾及團體志工服務長者(陪伴就醫、居

家環境清潔…等)，將服勤時數存入志工銀行，

並因應人口老化，長期照護議題日益受到重視，

因此新增公務統計報表，了解志工銀行實施概

況，未來將與各縣市政府建立合作關係，共同

推廣。 
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六、業務宣導 
 範例4--臺北市政府(1) 
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六、業務宣導 
 範例5--臺北市政府(2) 
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六、業務宣導 
 機關可納入公務統計報表程式之建議項目 

 機關 可納入公務統計報表程式之建議項目 

秘書處 市政府各機關及所屬公務車輛數 

教育局 教育志工隊人數統計、英語線上有聲電子書使用人次 

建設局 公園使用概況、行道樹 

交通局 
iBike(站數、車輛數、借用人次、借用時間、金額等)相關
統計 

都市發展局 社會住宅相關統計 

社會局 托育一條龍托育補助 

勞工局 各業(類)工人因公傷亡人數 

警察局  110電話受理案件 

衛生局 65歲以上老人免費假牙裝置補助 

原住民族事務委員會 臺中市原住民部落大學辦學情形 
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~~報告完畢~~ 
 

~~敬請指教~~ 


