
 

 

單位預算暨追加(減)預算應編書表格式 

壹、單位預算應編書表格式（A4 直式）： 

  一、合訂本部份 

（一）封面（表式一） 

（二）目次（表式二） 

  二、主管預算部份 

（一）封面（表式一） 

（二）目次（表式二） 

（三）預算總說明（表式三） 

（四）主要表 

1.歲入來源別預算比較總表（表式四） 

2.歲出政事別預算比較總表（表式五） 

3.歲出機關別預算比較總表（表式六） 

4.歲入來源別預算表（表式七） 

5.歲出政事別預算表（表式八） 

6.歲出機關別預算表（表式九） 

（五）附屬表 

1.歲出一級用途別科目分析彙計表（表式十） 

2.各機關預算員額彙計表（表式十一） 

3.各機關資本支出分析表（表式十二） 

4.補助及捐助經費總表（表式十三） 

5.派員出國計畫預算彙總表（表式十四） 

6.派員赴大陸計畫預算彙總表（表式十五） 

7.分預算機關別歲入來源別彙計表（表式十六） 

8.分預算機關別歲出計畫彙計表（表式十七） 

 

 



 

 

  三、單位預算部份 

（一）封面（表式一） 

（二）目次（表式二） 

（三）預算總說明（表式三） 

（四）主要表 

1.歲入來源別預算表（表式四） 

2.歲出機關別預算表（表式五） 

（五）附屬表 

1.歲入項目說明提要與預算明細表（表式六） 

2.歲出計畫說明提要與各項費用明細表（表式七） 

3.各項費用彙計表（表式八） 

4.衛生所各項收支彙計表（表式九） 

5.歲出一級用途別科目分析表（表式十） 

6.資本支出分析表（表式十一） 

7.人事費彙計表（表式十二） 

8.人事費分析表（表式十三） 

9.約聘僱人員費用分析表（表式十四） 

10.派員出國計畫預算總表（表式十五） 

11.派員出國計畫預算類別表 - 考察、訪問（表式十六） 

12.派員出國計畫預算類別表 - 開會（表式十七） 

13.派員出國計畫預算類別表 - 進修、研究、實習（表式十八） 

14.派員赴大陸計畫預算類別表（表式十九） 

15.公務車輛明細表（表式二十） 

16.中程資本支出計畫概況表（表式二十一） 

17.歲出按職能及經濟性綜合分類表（表式二十二） 

18.促進民間參與公共建設案件涉及政府未來年度負擔經費明

細表（表式二十三） 

19.轉帳收支對照表（表式二十四） 



 

 

貳、追加(減)預算應編書表格式（A4 直式）： 

  一、合訂本部份 

（一）封面（表式一） 

（二）目次（表式二） 

  二、主管預算部份 

（一）封面（表式一） 

（二）目次（表式二） 

（三）主要表 

1.歲入來源別預算表（表式三） 

2.歲出政事別預算表（表式四） 

3.歲出機關別預算表（表式五） 

  三、單位預算部份 

（一）封面（表式一） 

（二）目次（表式二） 

（三）主要表 

1.歲入來源別預算表（表式三） 

2.歲出機關別預算表（表式四） 

（四）附屬表 

1.歲入項目說明提要與預算明細表（表式五） 

2.歲出計畫說明提要與各項費用明細表（表式六） 

3.歲出一級用途別科目分析表（表式七） 

4.派員出國計畫預算總表（表式八） 

5.派員出國計畫預算類別表 - 考察、訪問（表式九） 

6.派員出國計畫預算類別表 - 開會（表式十） 

7.派員出國計畫預算類別表 - 進修、研究、實習（表式十一） 

8.派員赴大陸計畫預算類別表（表式十二） 

9.中程資本支出計畫概況表（表式十三） 

10.歲出按職能及經濟性綜合分類表(表式十四) 

11.轉帳收支對照表(表式十五) 


