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機關收到執行(債權)憑證時，應何時於會計月報「平衡表」附註表達？ 

基於同一事由不重複列帳，當機關依法取得執行(債權)憑證後，應依照「臺中市

政府各機關註銷應收款項、存貨及存出保證金會計業務處理作業規定」之程序，

先報經主管機關函轉審計處核定註銷應收款項後，執行(債權)憑證始得於會計月

報上以附註方式表達。 

應收帳款及淨資產－  

債權憑證及待抵銷債權憑證＋ 

 

 

 

 

 

 

會計帳同時增減 

同時減少 

同時增加 

同時減少 

同時增加 

取得執行(債權)憑證之作業流程 
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機關依法取得執
行(債權)憑證 

否 是否同意
或備查 

依照「臺中市政府各機關註銷應收款項、

存貨及存出保證金會計業務處理作業規

定」函報主管機關 

二級機關或各公所主辦單位 

審核相關資料 

審計處 

是 

會計月報減少應收款項與淨資產，同時

增加債權憑證與待抵銷債權憑證 

會計單位 

結束 

各機關對其經管之
各項債權，應積極收
繳，不得積壓延誤 

收到審計處核定後，由主管機關函復二級

機關或各公所，通知財政局並副知主計處 

主管機關主辦單位 

收到主管機關函復審計處核定公文，通

知會計單位，據以註銷帳列相關科目 

二級機關或各公所主辦單位 

 

流程圖 

函報審計處核定 

主管機關主辦單位 

函轉審計處函文 

主管機關主辦單位 

註 1：「臺中市政府各機關註銷應收款項、存貨及存出保證金會計業務處理作業規定」所定主管機關函轉事項，為一級機

關者，自行函轉；各區公所應依業務屬性報業務權責局(處)函轉。 

註 2：各機關因債權憑證未能全額獲償而有辦理註銷之必要時，或因其他特殊情形，無法依作業規定辦理註銷者，應依

審計法第 58條及同法施行細則第 41條規定辦理，並副知財政局及主計處。 


